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BAHAGIAN 1 :  
GERAK KERJA PENETAPAN TAKWIM OLEH PEGAWAI PENGURUSAN KUALITI/ UNIT KUALITI 
 

 Penetapan takwim adalah merujuk kepada bilangan pakej takwim yang dilaksanakan 
oleh pihak politeknik dalam sesuatu tempoh pengajian. 

 
 
Langkah 1 : 

 

 

Langkah 2 : Pilih Takwim Untuk Didaftarkan 
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Langkah 3 : Pengisian Data Untuk Minggu Pengajian.  Contoh : 16 Minggu Pengajian 

 

 

 

Langkah 4 : Pengisian Data Untuk Minggu Pengajian Lain.  Contoh : 7 Minggu Pengajian. 

 

 

 
Selesai. 
 
 
Bersambung  
Untuk pensyarah kursus .. di bawah ! 
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BAHAGIAN 2 : 
GERAK KERJA PENSYARAH KURSUS 
 

Langkah 1 : 

 

 

 

Langkah 2 :  
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Langkah 3 : Pilih Mapping Takwim & Template RMS.   
Sila Semak Takwim PnP Kursus Masing-Masing.   
 

 

 

 

 

 

Sila Pastikan Template RMS Yang Sepatutnya Bagi Kursus Masing-Masing. 
 

 

 

Semak DAN pilih 

takwim yang hendak 

digunakan 

Semak DAN pilih 

template yang 

hendak digunakan 
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Langkah 4 :  Sila Kemaskini Pilihan Mapping. 

 

 

 

 

Notes : 
 
1. Steps pilihan di Menu Rancangan Mengajar/ Lesson Planning adalah berubah. 
2. Para pensyarah yang baharu ingin mulakan kursus (template RMS belum tersedia), silalah 

mengisi kandungan RMS kursus berkenaan di Step 1. 
3. Template RMS kursus boleh dibina sehingga lima (5) unit sahaja dan ianya bersifat merentasi 

semester. 
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