BAHAGIAN 1:
GERAK KERJA PENETAPAN TAKWIM OLEH PEGAWAI PENGURUSAN KUALITI/ UNIT KUALITI

. Penetapan takwim adalah merujuk kepada bilangan pakej takwim yang dilaksanakan
oleh pihak politeknik dalam sesuatu tempoh pengajian.

Langkah 1:

EMBER 2018 || DI52015

Administrator

Lantikan | Batalkan Lantikan Pensyarah
Biasa Ikut Kategori

- Kemaskini Rekod 1S0/MQA
Kemaskini Takwim FRF
« Kemaskini CheckList

Kemaskini Data Takwim

Setting Akses Pengesahan Langkau

na Jabatan

Muat Naik Dokumen

Langkah 2 : Pilih Takwim Untuk Didaftarkan

Daftar Takwim Semasa :

KEMASKINI REKOD TAKWIM

SESI SEMASA ; DISEMEER 2018
PILIH KATEGORI :
Pakej takwim yang WeLBEE0
Takwim 1
Takwim 2
Takwim 2

Takowim 4 y masalah atau pertanyaan bolehlah berhubung terus dengan pegawai bertugas di talian yang
Takwirn &

nikut semester semagsa, Contoh perbezaan semester semasafzemester pendek

@ Copyright iFRP Politeknik Kota Bharu
Klik Ke Menu Utama :
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Langkah 3 : Pengisian Data Untuk Minggu Pengajian. Contoh : 16 Minggu Pengajian

KEMASKINI REKOD TAKWIM

SESI SEMASA : DISEMBER 2018

PILIH KATEGORI : [ Tekwim 1 ¥ |

Pakej takwim yang boleh dibina mengikut semester semasa. Contoh perbezaan semester semasalzemester pendek

[engkapkan Butiran Dibawah :

Minggu Pelaksanaan

M1
M2

M3
M4
ME
ME
M7

M &
Mg
M 10
M 11
M12
M13
M 14
M15
Mg
M7
M2

Langkah 4 : Pengisian Data Untuk Minggu Pengajian Lain. Contoh

KEMASKINI REKOD TAKWIM

SESI SEMASA : DISEMBER 2018

Tarikh Pelaksanaan
Cth: 22/06/14 — 26/068/14
021218 -
asM2ns-
1612018 -
2312M8 -
01/01/18 -
0801718 -
1301719 -
20001718 -
27101718 -
Q20218 -
100213 -
17102019 -
24/0218 -
02/03/19 -
100313 -
1710313 -
2410318 -

3110315

Q7104118 -
1404119 -
21/0418 -

28/04115 -

0811218
131218
2211218
Jnzang
0510118
12118
18/0118
2610118
020218
02ia2ne
16/02118
2310218
020318
09/0318
16/0318
2310318
30/0318
- 06/04/1%
1310418
20/104118
2710418

25/06/18

Status Pelaksanaan

Minggu Suaikenal
Minggu FnP
Minggu FnfP

Cuti Khas Peraysan
Minggu PnP
Minggu PnF
Minggu PP
Minggu PnF
Minggu PP

Culi Pertengahan Semester
Minggu PP
Minggu FnF
Minggu PP
Minggu FnfP
Minggu PP
Minggu FnfP
Minggu FnP
Minggu FnfP
Minggu FnP

Peperiksasn Akhir

Cuti Antara Semester/ Semester

Daftar Takwim Semasa :

Susunan

e N N T I NI

[T

e

e
=]

a

&

Klik Untuk TAMBAH REKOD

Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam

B bl TR RAMA 1 OISO

: 7 Minggu Pengajian.

PILIH KATEGORI :

Pakej takwim yang boleh dibina mengikut semester semasa. Contoh perbezaan semester semasalsemester pendek

Lengl-w.phan Butiran Dibawah :

Minggu Pelaksanaan
GCih: 1

M1
M2

Selesai.

Bersambung

Untuk pensyarah kursus .. di bawah !

021218 -
091218 -
161218 -
231218 -
010118 -
D6/0118 -
130118 -
2010118 -
27nnse -
030218 -
100219 -
1710215 -
2410218 -
0310318 -
1010318 -
170315 -
2410318 -

Tarikh Pelaksanaan
Cth: 22/06/14 - 26/06/14

082118
131213
221213
nnang
050119
120113
18/01115
260119
02/02M19
0810219
16/0219
2302119
0210313
08/03115
16/03/15
230319
30/03M9

Status Pelaksanaan

Minggu Susikenal
Minggu PnP
Minggu PnP

Cuti Khas Perayaan
Minggu PnP
Minggu PnP
Minggu PnP
Minggu PnP

Minggu PnP & Uji
Cuti Perfengahan Semes

Minggu PnP

Minggu PnP

Minggu PnP

Minggu PnP

Minggu PnP

Minggu PnP

Minggu PnF & Ujian Akhir Kursus 1

Susunan

Kiik Untuk TAMBAH REKOD

Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam
Edit | Padam

Kiik Untuk TAMBAH REKOD
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BAHAGIAN 2 :
GERAK KERJA PENSYARAH KURSUS

Langkah 1:

DESI DEMasa - ViacemMmoeE

| Utama PE | Menu Utama DPA2033 | Penyediaan Lesson Plan |

SESI : DISEMBER 2012
KURSUS : DPA2035 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN : 56 KELAS : DPM2C,

»  Programme Overview:
1. Programme DPM.

»  Kurikulum / Sillabus DPA2033 . Dikemaskini Qleh Penyelaras O Jabatan
PEB/KURIKULUMAJPDPM/DPAZDZZM . O/EFF_JUNEZ201 41/ DISZ2018/2-2)

Cetak Course Learning Qutcomes / Program Leaming Ouicomes

Dokumen Student Study Guidel! Rubrik u kumen 55G £ Samakasn KMREFLUKF
Dokumen Penilaian/Peperiksaan/Rujuk kumen

Rancangan Mengajar / Lesson Plan

=« Penilaian Berterusan (Continuous Assessme
« Penilaian Akhir (Final Assessment)

» Daftar Tarikh Perlaksanaan PnP (iDAFTAR)
= Kemaskini | Delete Ketidakhadiran Pelajar (iDAFTAR)
= Semakan Kehadiran (Attendance)

Langkah 2 :

| Uama Fe | Menu Utama UFALDSS | Penyedlaan Lesson Fian |

SESI: DISEMBER 20138

KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN : 56 KELAS:DPM2C,

KATEGORI TAKWIM : TAKWIM 1

TEMPLATE RMS : TEMPLATE 1

Menu Rancangan Mengajar [ Lezson Planning

1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1
2. Pilih Takwim Yang Didaftarkan Oleh Peg.Kualiti vs Template Lesson Plan STEP 2
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Langkah 3 : Pilih Mapping Takwim & Template RMS.
Sila Semak Takwim PnP Kursus Masing-Masing.

| UtamaPB | Menu Utama DPA2033 | Penyediaan Lesson Plan |

SESI : DISEMBER 2018
KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT

SEKSYEN : S6 KELAS : DPM2C,
KATEGORI TAKWIM : TAKWIM 1
TEMPLATE RMS : TEMPLATE 1

Kemaskini Kategori Takwim Dan Template RMS

Talkwim 1 v| |Template1 v | P
DPA2033 - PERSOMAL FINANCIAL MANAGEMENT 56 DISEMBER 2018 Kemaskini
Pilih Kategori ~Semak Template~

Takwim 2

Menu Rancangan Mengajar / Lesson Planning

1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1
2. Pilih Takwim Yang Didaftarkan Oleh Peg.Kualiti vs Template Lesson Plan STEP 2

| UtamaPB | Menu Utama DPA2033 | Penyediaan Lesson Plan |

SESI: DISEMBER 2018

KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN : 56 KELAS : DPM2C,

KATEGORI TAKWIM : TAKWIM 1

TEMPLATE RMS : TEMPLATE 1

KemaskKini Kategori Takwim Dan Template RMS

DPA2053 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT 56 DISEMBER2pis | 2evm 1 v | [Templaie! v |

Pilih Kategori ~Semak Template~
Takwim 2
Menu Rancangan Mengajar / Lesson Planning
1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1
2. Pilih Takwim Yang Didaftarkan Oleh Peg.Kualiti vs Template Lesson Plan STEP 2 Semak DAN pi|ih
takwim yang hendak
digunakan
Sila Pastikan Template RMS Yang Sepatutnya Bagi Kursus Masing-Masing.
| UtamaPB | Menu Utama DPA2033 | Penyediaan Lesson Plan |
SESI: DISEMBER 2018
KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN : 56 KELAS : DPMZC,
KATEGORI TAKWIM : TAKWIM 1
TEMPLATE RMS : TEMPLATE 1
Kemaskini Kategori Takwim Dan Template RMS V

DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT  S6 DISEMBER 2018 | 12w 1 _'| Tempiaie 1 v
~5emak Takwim~ | Pilih Template

Template 1

Template 2
Menu Rancangan Mengajar / Lesson Planning

1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1

2. Pilih Takwim Yang Didaftarkan Oleh Peg.Kualiti vs Template Lesson Plan STEP 2 Semak DAN plllh

template yang
hendak digunakan
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Langkah 4 : Sila Kemaskini Pilihan Mapping.

el s I BV

KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN: 56 KELAS:DPM2C,

KATEGORI TAKWIM : TAKWIM 1
TEMPLATE RMS : TEMPLATE 1
Kemaskini Kategori Takwim Dan Template RMS V

DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT S5 DISEMBER2018 L1 @wim1  v| |Tempialel v

~Semak Takwim~  ~Semak Template~

Menu Rancangan Mengajar / Lesson Planning

1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1
2. Pilih Takwim Yang Didaftarkan Oleh Peg.Kualiti vs Template Lesson Plan STEP 2

Notes :

1. Steps pilihan di Menu Rancangan Mengajar/ Lesson Planning adalah berubah.

2. Para pensyarah yang baharu ingin mulakan kursus (template RMS belum tersedia), silalah
mengisi kandungan RMS kursus berkenaan di Step 1.

3. Template RMS kursus boleh dibina sehingga lima (5) unit sahaja dan ianya bersifat merentasi
semester.

Disediakan Oleh :
NOR HELME BIN PADELI & MUSALIFAH MUSTAFA
TQSM Mr Programmers; En Azmi Ayup & En Mohd Faidzul Abd Rahman

5|Page



