TATACARA PENGISIAN ‘DATE OF IMPLEMENTATION’ DAN ‘KPI/ NOTES' DALAM
RMS

Langkah 1 : Log-in SPMP, guna Menu i-FRP

Langkah 2 : Klik Daftar Lesson Plan/ Rancangan Mengajar

Sesi Semasa : DISEMBER 2016 || DIS2018&

Pautan Utama

« Utama SPMP
« Info Terkini iFRP

Menu Utama

« Kemaskini Rekod Peribadi Staf
« Setkan Sesi Semasa
« Rekod Makluman/ Berita

Kemaskini Data

= Daftar Lesson Plan/ Rancangan Mengajar

Langkah 3 : Pilih Kursus Berkenaan

|__KodKursus ___ JNamaKursus |
FINANCIAL ACCOUNTING 1
DPA2D13 == Cetak borang kehadiran bagi modul DPA2013
== Cetak List Pengesahan Pelajar Daftar Kursus DPAZ013

PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
DPA2033 == Cetak borang kehadiran bagi modul DPA2033
== Cetak List Pengesahan Pelajar Daftar Kursus DPA2033

INTRODUCTION TO RESEARCH METHODOLOGY
DPBS023 == Cetak borang kehadiran bagi modul DPB5023
== Cetak List Pengesahan Pelajar Daftar Kursus DPB5023

INTRODUCTION TO RESEARCH METHODOLOGY
DPB5023 == Cetak borang kehadiran bagi modul DPB5023
== Cetak List Pengesahan Pelajar Daftar Kursus DPB5023



Langkah 4 : Pilih Rancangan Mengajar/ Lesson Plan

KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN:S4 KELAS : DPM28,

+ Programme Overview
1. Programme DPM.

* Kurkulum / Silabus DPA2033 : Dikemaskini Oleh Penyelaras O¥ Jabatan
PKBKURKULUMUPIDPMDPAZ0331. (VEFF_JUNE2014/1/(JUN2017/2-2) DPM28 PAPAR SILLABUS

+ Cetak Course Leamning Outcomes / Program Leaming Outcomes
+ Dokumen Rujukan/Tambahan/Student Study Guide/ Rubrik | Upload Dokumen

o Rancangan Mengajar / Less b}

+ Penllaian Bertorusan (Continuous Assessment)
+ Penilalan Akhlr (Final Assessment)

+ Daftar Tarikh Perlaksanaan PP (IDAFTAR)
+ Kemaskini | Delete Ketidakhadiran Pelajar (IDAFTAR)
+ Semakan Kehadiran (Attendance)

Langkah 5 : Pilih no. 2 Daftar Rancangan Mengajar Semester (Date of
Implementation/ KPI) Step 2

WA T DA . L

| Utama PB | Menu Utama DPA2033 | Penyediaan Lesson Plan |

SESI : DISEMBER 2016
KURSUS : DPA2033 - PERSONAL FINANCIAL MANAGEMENT
SEKSYEN : 54 KELAS : DAT2D,

Menu Rancangan Mengajar / Lesson Planning

1. Daftar Template Lesson Plan / Rancangan Mengajar Semester STEP 1
2. Daftar Rancangan Mengajar Semester { Date of Implementation | KPT) STEF 2
3 a) Cetak Rancangan Mengajar Semester [ Lesson Planning format HTML
3 b) Cetak Rancangan Mengajar Semester | Lesson Planning format MsWord STEP 3




Langkah é : Paparan Dibuka;

i Tarikh laksana pada ruang Date of Implementation bagi setiap
minggu akan dipaparkan merujuk seperti yang didaftarkan di
Daftar Tarikh Perlaksanaan P&P dalam iDaftar,

| Utama Daftar | Utama SPMP | Lt

Pensyarah Kursus

« Daftar Pelajar Mengikut Seksyen ( JKM
ONLY )

» Daftar Pelajar Mengikut Pensyarah |
Cetakan Senarai Kehadiran

Daftar Tarikh Pelaksanaan P & P

Cetak Senarai Pelajar Pensyarah Lain
Kemaskini | Delete Ketidakhadiran Pelajs
Semakan Kehadiran Keseluruhan

+ Semakan GUGUR Kursus
+« Semakan Pelajar Tiada Pensyarah Ikut

Kursus
atau

Daftar Tarikh Perlaksanaan PnP (iDaftar) dalam i-FRP.

+ Programme Overview:
1. Programme DPM.

+ Kurikulum / Sillabus DPA2033 . Dikemaskini Oleh Penyelaras Di Jabatan

PKB/KURIKULUM/JP/DPIM/DPA2033/1.0/EFF_JUNE2014/1/(JUN2017/2-2)

+ Cetak Course Learning Outcomes / Program Learning Outcomes
* Dokumen Rujukan/Tambahan/Student Study Guide/ Rubrik | Upload Dokumen
* Rancangan Mengajar / Lesson Plan

+ Penilaian Berterusan (Continuous Assessment)
+ Penilaian Akhir (Final Assessment)

+« Kemaskini | Delete Ketidakhadiran Pelajar (iDAF TAR)
+ Semakan Kehadiran (Attendance)

ii. Seandainya tarikh laksana seperti kuliah ganti adalah terkemudian
selepas tempoh dirancang (rujuk minggu berkenaan), susunan
tarikh laksana adalah fidak berturutan.

Maka, Date Of Implementation perlu diedit.

* Sila pastikan jam pertemuan seminggu adalah sama seperti
kandungan silibus (contohnya; 4 jam seminggu atau 3 jam
seminggu pertemuan) dan hendaknya jumlah jom pertemuan
seminggu adalah untuk selaras dengan kandungan silibus yang
telah ditetapkan. Rujuk 5 Tatacara Pengisian Date Of
Implementation Bagi Kuliah Ganti.



Isi KPI/ Notes yang bersesuaian bagi minggu P&P berkenaan.

Pensyarah akan mengisi ruangan ini dengan aktiviti pengajaran dan
pembelajaran yang dirasakan sesuai bagi perkara yang ingin diajar
beserta dengan peruntukan masa yang dicadangkan bagi sesuatu
Specific Outcome. Contoh-contoh teknik yang lazim digunakan
adalah seperti Lecture (Syarahan), Interactive Lecture (Syarahan
Interaktif, dengan bantuan multimedia), Self Directed Learning
(pembelajaran kendiri) dan Problem Based Learning. Teknik Iain
termasuklah Gallery Walk, Role Playing, Brainstorming dan lain-lain.
Termasuklah aktiviti PPl (Pensyarah Pelawat Industri) yang dijalankan.

Ruangan ini mengkehendaki pensyarah :

Menyatakan KPI yang telah diselaraskan mengikut kursus masing-
masing.

Menijelaskan cara perlaksanaan tugasan/ kuiz/ ujian sama

ada secara berkumpulan atau individu, masa yang diberi

dan lain-lain jika perlu (contoh ; cuti umum, kelas ganti,

Course Entrance dan Course Exit Survey).

Contoh refleksi :
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# Disediakan oleh Urusetia iFRP; Musalifah Mustafa & Nor Helme Padeli,
TQ Mr Programmers.



