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SEPERTI SENARAI EDARAN

YBrs. Dr./ Tuan/ Puan,

GARIS PANDUAN JAM MENGAJAR BAGI PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN
(PdP) PEGAWAI PENDIDIKAN PENGAJIAN TINGGI (PPPT) PENSYARAH
POLITEKNIK NILAI

Dengan segala hormatnya perkara yang tersebut di atas adalah dirujuk.

2, Sukacita dimaklumkan bahawa pihak pengurusan Politeknik Nilai telah bersetuju
mengeluarkan Garis Panduan Jam Mengajar bagi semua Pensyarah Kategori I, Il IlI,
IV bagi meringankan beban tugas hakiki dalam Pengajaran dan Pembelajaran (PdP)

dan tugas sampingan Pensyarah di Politeknik Nilai.

3. Oleh yang demikian, menyedari fungsi dan peranan Dr./ Tuan/ Puan dalam
melaksanakan tugas sampingan di jabatan dan unit - unit sokongan akademik ini
memberi impak yang tinggi kepada transformasi Politeknik amnya dan ke arah
pencapaian KPI Politeknik Nilai khususnya, maka PPPT yang dilantik secara dalaman
oleh Politeknik Nilai diberi kebenaran kelonggaran masa pengajaran dan
pembelajaran antara 8 - 16 jam seminggu berdasarkan jawatan-jawatan tertentu (rujuk
lampiran 1) untuk mengendalikan dan menyelaras tugas sampingan di jabatan

akademik dan unit - unit sokongan akademik tersebut.

4. Untuk makluman, berdasarkan kepada Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 33
tahun 2007, Lampiran C: Penghuraian Kerja Pegawai Pendidikan Pengajian Tinggi
Kategori I, masa pengajaran dan pembelajaran pensyarah yang ditetapkan adalah 16
Jam seminggu. Garis panduan ini juga dibuat dengan merujuk kepada Garis Panduan
Kenaikan Pangkat PPPT (Lampiran 1. Unsur Penilaian Kategori I, II, Ill, IV dan PPPT
yang sedang melanjutkan pengajian versi 3 ESIS) dan Buku Skop Tugas &




Tanggungjawab PPPT Edisi 1 (Jan2014). Walaubagaimana pun, cadangan pengurangan
jumlah jam mengajar seminggu bagi pensyarah mengikut kategori kenaikan pangkat ini
adalah tertakluk kepada pindaan keperluan semasa dan pertimbangan Ketua

Jabatan serta Ketua Program masing-masing.

D Pihak kami mengucapkan tahniah atas perlantikan Dr./ Tuan/ Puan dalam
pengurusan Politeknik Nilai dan berharap Dr./ Tuan/ Puan dapat menjalankan tugas
dengan penuh rasa tanggungjawab dan dedikasi selaras dengan hasrat untuk mencapai

kecemerlangan dalam bidang akademik dan pengurusan di Politeknik Nilai.

Perhatian dan kerjasama Dr./ Tuan/ Puan berhubung perkara ini amatlah dihargai dan

didahului dengan ucapan terima kasih.

Sekian.

"PRIHATIN RAKYAT: DARURAT MEMERANGI COVID-19"

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

°,U , P
(HAJI KIFLY BIN WAN ZAKARIA)
Pengarah
Politeknik Nilai

Negeri Sembilan Darul Khusus



Lampiran 1

GARIS PANDUAN JAM MENGAJAR PPPT PENSYARAH POLITEKNIK NILAI (PNS)

Merujuk kepada Garis Panduan Kenaikan Pangkat PPPT (Lampiran 1: Unsur Penilaian Kategori |,
I, ll, IV dan PPPT yang sedang melanjutkan pengajian versi 3 ESIS) dan Buku Skop Tugas dan
Tanggungjawab PPPT Edisi 1 (Jan2014), maka Politeknik Nilai mengeluarkan Garis Panduan Jam

Mengajar bagi semua pensyarah Kategori |, I, Ill, IV bagi meringankan beban tugas hakiki dalam

Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) dan tugas sampingan pensyarah di Politeknik Nilai.

Walaubagaimana pun, cadangan pengurangan jumlah jam mengajar seminggu bagi

pensyarah mengikut kategori kenaikan pangkat adalah tertakluk kepada pindaan keperluan

semasa dan pertimbangan Ketua Jabatan dan Ketua Program.

Kategori Kenaikan

Cadangan Jam

Item Penilaian Kenaikan Pangkat bagi

Catatan/ Jawatan

Pangkat Mengajar PdP | PdP
KATEGORI |
DH 51/52 Pensyarah Utama
DH 47/48 Minimum 16 Melaksanakan PdP dan kokurikulum Pensyarah Kanan
jam mengajar
DH 43/44 Pensyarah
DH 41/42 Pensyarah
KATEGORI I
DH 51/52 0 jam mengajar | Mengurus/Memantau/Mengawal selia Pengarah dan Timbalan
PdP dan kokurikulum Pengarah Politeknik
DH 47/48 Minimum 6 jam | Melaksanakan PdP dan kokurikulum Ketua Jabatan
mengajar
DH 43/44 Ketua Program
KATEGORI I
DH 51/52
DH 47/48 0 jam mengajar | Memberi penerangan taklimat berhubung | Timbalan Pengarah
akta/pekeliling/peraturan/prosedur/proses | Sokongan DH47/48
yang digunapakai dalam melaksanakan
tugas utama atau mengendalikan kes Pegawai HEP DH47/48
DH 43/44 Pegawai Pengambilan
Pegawai Peperiksaan
Pegawai Perhubungan dan
Latihan Industri
Pegawai Latihan dan
Pendidikan Lanjutan
Pegawai Pengurusan Kualiti
KATEGORI IV

Tidak berkaitan
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JAWATAN DAN CADANGAN JAM MENGAJAR PPPT POLITEKNIK NILAI

(berdasarkan carta organisasi PNS yang terkini kuatkuasa 2021)

1. Jawatan Jam Mengajar/
Minggu
Pengarah DH54 0 jam
Timbalan Pengarah DH52 0 jam
Timbalan Pengarah Sokongan Akademik DH48 0 jam
2. Jabatan Perdagangan
Ketua Jabatan Perdagangan DH48 min. 6 jam
Ketua Program DBS DH44 min. 6 jam
Ketua Program DLS DH44 min. 6 jam
Ketua Program DIB DH44 min. 6 jam
Ketua Program DRM DH44 min. 6 jam
3. Jabatan Agroteknologi dan Bio-Industri
Ketua Jabatan Agroteknologi dan Bio-Industri DH48 min. 6 jam
Ketua Program DLH DH44 min. 6 jam
Ketua Program DBT DH44 min. 6 jam
4, Jabatan Kejuruteraan Mekanikal
Ketua Jabatan Kejuruteraan Mekanikal DH48 min. 6 jam
Ketua Program DKM DH44 min. 6 jam
Ketua Program DEM DH44 min. 6 jam
5. Jabatan Pengajian Am
Ketua Jabatan Pengajian Am DH48 min. 6 jam
Ketua Kursus Bahasa Inggeris DH44 min. 6 jam
Ketua Kursus Pendidikan Islam DH44 min. & jam
6. Jabatan Matematik, Sains dan Komputer
Ketua Jabatan Matematik, Sains Dan Komputer DH48 min. 6 jam
Ketua Kursus Matematik, Sains Dan Komputer DH44 min. 6 jam
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Unit Peperiksaan

Ketua Unit Peperiksaan DH44 Waran Tidak
Mengajar
Pegawai Peperiksaan DH41 Waran Tidak
Mengajar
8. Unit Teknologi Pendidikan dan Multimedia
: . - : ; 8-12 jam
Ketua Unit Teknologi Pendidikan dan Multimedia DH48
Pegawai E-Learning DH48 10-12 jam
(rujuk surat KPM.JPP.(A).700-3/1 JId 4 (1) bertarikh 30 September
2016)
- Pusat Korporat, Hubungan Industri & Kebolehpasaran (CISEC)
Ketua Pusat Korporat, Hubungan Industri & Kebolehpasaran
(CISEC ) DH54
(rujuk surat ;KPT.JPP (0).603-2/1/9 (18) bertarikh 7 Ogos 2014 dan 8-12 jam
KPT/JPP/BKP/02/01/016 Jid. 2(34) bertarikh 10 Mei 2013)
Ketua Unit Perhubungan & Latihan Industri DH44 Waran Tidak
Mengajar
10. Jabatan Sukan, Kokurikulum & Kebudayaan
Ketua Jabatan Sukan, Kokurikulum & Kebudayaan DH48
(rujuk surat ;KPT.JPP (0).603-2/1/9 (18) bertarikh 7 Ogos 2014 dan 8-12 jam
KPT/JPP/BKP/02/01/016 JId. 2(34) bertarikh 10
Mei 2013)
Ketua Kursus Kokurikulum DH44 Waran Tidak
Mengajar
. Pusat Pengurusan Strategik
Ketua Pusat Pengurusan Strategik DH54 8-12 jam
Pengurus Kualiti DH48 12 -16 jam
Pegawai Akreditasi DH48 12 -16 jam
12. ;
Jabatan Hal Ehwal Pelajar
Ketua Jabatan Hal Ehwal Pelajar DH48 Vatan Tigak
Mengajar
Pegawai Pengambilan & Data DH44 W;ra” Tiaak
engajar
L Pusat Teknologi (CoT)
Ketua Pusat Teknologi (CoT) DH52 a2 Jamm
L Unit Penyelidikan dan Inovasi
Ketua Unit Penyelidikan dan Inovasi DH48 8-12 jam
(rujuk surat ;KPT.JPP (0).603-2/1/9 (18) bertarikh 7 Ogos 2014 dan
KPT/JPP/BKP/02/01/016 JId. 2(34) bertarikh 10
Mei 2013)
15.

Unit Teknologi Hijau
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Ketua Unit Teknologi Hijau DH54

8—12jam

a6 Unit Komunikasi & Perhubungan Korporat
Ketua Unit Komunikasi & Perhubungan Korporat DH48 §-12jam
17. .
Unit Keusahawanan
Ketua Unit Keusahawanan DH54 8-12 jam
(rujuk surat ;KPT.JPP (0).603-2/1/9 (18) bertarikh 7 Ogos 2014 dan
KPT/JPP/BKP/02/01/016 JId. 2(34) bertarikh 10
Mei 2013)
e Pusat Islam Al-Khauthar
Pengerusi Pusat Islam Al-Khauthar DH54 12-16 jam
19. | Unit Bajet, Perolehan & Aset
Ketua Unit Bajet, Perolehan & Aset DH48 8—-12 jam
Pegawai Pengurusan Aset dan Stor DH44 12 — 16 jam
20. . . - :
Unit Latihan dan Pendidikan Lanjutan
Ketua Unit Latihan dan Pendidikan Lanjutan DH48 se ldem
R - . Waran Tidak
Pegawai Latihan dan Pendidikan Lanjutan DH44 Mengaiar
21 Pengantarabangsaan
Pegawai Pengantarabangsaan DH52 12-16 jam
. OSH & Keselamatan
Pegawai OSH & Keselamatan DH48 12 18 jam
23. oo o
Unit Khidmat Pengurusan
Ketua Unit Khidmat Pengurusan N36 Wkt T.'dak
Mengajar
24. Unit Teknologi Maklumat
Ketua Unit Teknologi Maklumat F41 VMAran TigaK
Mengajar
25. Unit Pembangunan & Penyelenggaraan
. Waran Tidak
Ketua Unit Pembangunan & Penyelenggaraan J41 Mengajar
26. Pusat Sumber
Ketua Pusat Sumber $32 MVaran T.|dak
Mengajar

Tarikh kemaskini :1 Mac 2021




Disediakan oleh;

\BABDUL AZIZ)
SETIAUSAHA AKADEMIK

Dis

(ENy ZAINAL BIN AB. RAHMAN)
TIMBALAN PENGARAH
POLIXEKNIK NILAI

PENGARAH
POLITEKNIK NILAI
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