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TATACARA KEMASUKAN DAN MAKLUMAT PROSES 
PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN NORMA BAHARU BAGI 

MENGURANGKAN RISIKO PENULARAN COVID-19 
 

1. PENDAHULUAN 

Kementerian Pengajian Tinggi (KPT) melalui Kenyataan Media pada 31 Januari 

2021 bertajuk "Kemasukan Semua Pelajar Ke Kampus Secara Fizikal Bermula 

1 Mac 2021" telah membenarkan enam  (6) kategori pelajar berkeperluan kembali 

ke kampus secara fizikal bermula  1  Mac 2021 bagi mengikuti Pengajaran dan 

Pembelajaran (PdP) secara hibrid iaitu secara fizikal dan secara dalam talian, 

dengan mematuhi sepenuhnya Prosedur Operasi Standard (SOP) dan 

mengutamakan keselamatan serta kebajikan pelajar. Ketetapan ini dilaksanakan 

berdasarkan sesi libat urus KPT bersama Majlis Perwakilan Pelajar, pihak 

pengurusan lnstitusi Pendidikan Tinggi (IPT), Kementerian Kesihatan Malaysia 

(KKM) dan Majlis Keselamatan Negara (MKN). 

 

2. TARIKH DAN JADUAL LAPOR DIRI  

i. Pelajar senior yang berkeperluan akan kembali ke kampus secara berfasa 

mengikut perancangan proses Pengajaran dan Pembelajaran (rujuk 

Perkara 5 dalam tatacara ini). Tarikh dan masa lapor diri bagi pelajar yang 

terlibat adalah seperti berikut: 

Fasa 

Kemasukan & 

Tarikh 

Jabatan Program 

Masa 

Pendaftaran 

/ Lapor Diri 

 

Fasa 1 

8 Mac 2021 

Jabatan 

Agroteknologi dan 

Bio-Industri 

Diploma Bioteknologi (Semester 3) 

Diploma Landskap Hortikultur 

(Semester 4 dan 5) 

8.00 pagi – 

10.00 pagi 

 

Fasa 2 

17 Mei 2021 

Jabatan 

Kejuruteraan 

Mekanikal 

Diploma Kejuruteraan Mekanikal 

(Semester 3, 4,5) 

Diploma Kejuruteraan Mekatronik 

(Semester 4) 

8.00 pagi – 

10.00 pagi 

 

Fasa 2 

17 Mei 2021 

Jabatan 

Agroteknologi dan 

Bio-Industri 

Diploma Bioteknologi  

(Semester 4 dan 5) 

Diploma Landskap Hortikultur 

(Semester 2, 3, 5) 

2.30 petang 

– 4.30 

petang 
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3. TATACARA KEMASUKAN / LAPOR DIRI

Berikutan isu pandemik Covid-19, Politeknik Nilai mengamalkan Prosedur Operasi 

Standard (SOP) yang disarankan oleh kerajaan. Oleh itu, beberapa syarat telah 

ditetapkan sebagai langkah berjaga-jaga bagi mengekang penularan wabak 

Covid-19 seperti berikut:

i. SEMUA pelajar WAJIB membuat pengasingan kendiri di rumah 10 hari dari 

tarikh lapor diri iaitu bermula pada 26 Februari 2021 (bagi kemasukan 

Fasa 1) dan 7 Mei 2021 (bagi kemasukan Fasa 2).

ii. SEMUA pelajar yang melapor diri di kampus akan ditempatkan di asrama.

iii. Pelajar dan pengiring DIWAJIBKAN MEMAKAI PELITUP MUKA ketika 

memasuki kawasan Politeknik Nilai dan sepanjang berurusan.

iv. Pelajar dan pengiring DIWAJIBKAN UNTUK MENGIMBAS KOD QR MY­ 

SEJAHTERA di pintu masuk utama sebelum memasuki kawasan Politeknik 

Nilai

v. Pelajar yang bacaan suhu melebihi 37.5°C dan bergejala TIDAK 
DIBENARKAN memasuki Kawasan Politeknik Nilai.  Pelajar  perlu 

mendapatkan rawatan di klinik berhampiran dan pengesahan doktor untuk 

kebenaran masuk kawasan Politeknik Nilai.

vi. Pelajar dan SEORANG pengiring sahaja dibenarkan untuk memasuki 

kawasan Politeknik Nilai ketika mendaftar asrama. Walaubagaimanapun, 

Pengiring hanya dibenarkan untuk menurunkan pelajar di tempat yang 

disediakan dan hanya PELAJAR SAHAJA dibenarkan turun memasuki 

Kolej Kediaman.

vii. Pelajar DIWAJIBKAN untuk mengisi borang DEKLARASI KESIHATAN 
COVID-19 melalui pautan http://bit.ly/healthdeclarePNS 72 JAM sebelum 

hadir melapor diri di kampus.

http://bit.ly/healthdeclarePNS
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viii. Plan pergerakan kenderaan pada hari pendaftaran adalah seperti berikut:
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4. TEMPOH PENGASINGAN & PENGURUSAN RISIKO

Pelajar yang melapor diri di kampus perlu menjalani proses pengasingan wajib 

selama SEPULUH (10) hari bermula daripada tarikh lapor diri mengikut kawasan 

yang telah ditetapkan oleh pihak Politeknik Nilai. Sepanjang tempoh pengasingan 

tersebut, pelajar hanya dibenarkan untuk bergerak di dalam kawasan yang telah 

ditetapkan sahaja. Walaubagaimanapun, memandangkan Daerah Seremban 

merupakan antara kawasan zon merah Covid-19, dan bagi mengurangkan risiko 

jangkitan, beberapa syarat tambahan telah dipersetujui seperti berikut: 

i. Amalan seperti pemeriksaan suhu badan, pemakaian pelitup muka,

imbasan Kod QR MySejahtera, sanitasi tangan adalah diamalkan di seluruh

kampus Politeknik Nilai. Pelajar diwajibkan untuk membawa pelitup muka

sendiri dan cecair sanitasi tangan (hand sanitizer) dalam kuantiti yang

bersesuaian bagi keperluan semasa berada di dalam kampus.

ii. Pelajar yang telah mendaftar kampus dikehendaki untuk kekal berada di

dalam kampus sahaja sehingga ke satu masa yang ditetapkan.

iii. Kehadiran Pelawat adalah tidak dibenarkan sehingga ke satu masa yang

ditetapkan.

iv. Penghantaran dokumen atau barang keperluan pelajar perlu diletakkan di

pondok pengawal sahaja.
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5. PERANCANGAN PROSES PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN

Pelaksanaan Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) akan di jalankan mengikut tiga

kategori seperti berikut:

i. Kategori A: Pelaksanaan Pengajaran dan Pembelajaran (PdP)

bersemuka bagi pelaksanaan praktikal / amali/ bengkel dalam kampus

dengan mematuhi sepenuhnya Prosedur Operasi Standard (SOP) dan

mengutamakan keselamatan serta kebajikan pelajar.

ii. Kategori B: Pelaksanaan Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) secara atas

talian sepenuhnya mengikut program.

iii. Kategori C: Pelaksanaan Pengajaran dan Pembelajaran (PdP) secara

hibrid, pelajar akan menjalani proses Pengajaran dan Pembelajaran secara

bersemuka dan atas talian mengikut keperluan.

iv. Bagi pelajar yang perlu mengikuti Pelaksanaan Pengajaran dan

Pembelajaran (PdP) Kategori A dan C, pelajar diwajibkan untuk hadir

melapor diri dan tinggal di asrama sepanjang tempoh yang ditetapkan.

v. Bagi pelajar Kategori B, pelajar dibenarkan untuk terus berada di kediaman

masing-masing. Walaubagaimanapun, jika terdapat keperluan bagi pelajar

Kategori B untuk tinggal di asrama, pelajar perlulah membuat permohonan

kepada pihak Politeknik Nilai.

vi. Bagi tujuan memastikan proses pengajaran dan pembelajaran secara atas

talian dapat dijalankan dengan efisien dan efektif, pihak pengurusan

Politeknik amat mengalakkan pelajar untuk membawa komputer riba /

telefon pintar yang sesuai bagi tujuan tersebut.

vii. Di samping itu, aktiviti akademik di kampus akan dijalankan dengan

mematuhi sepenuhnya SOP yang telah ditetapkan  oleh KPT dan PNS serta

mengamalkan pembudayaan norma baharu seperti sentiasa memakai

pelitup muka, menggunakan cecair pensanitasi tangan serta menjaga

penjarakan fizikal.
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viii. Bagi memastikan kelancaran proses PdP norma baharu, kemasukan

pelajar akan dijalankan secara berfasa seperti dalam jadual berikut:

Nota: Pelajar Semester satu mengikuti pengajian secara bersemuka (Kategori A) sehingga 

minggu ke LIMA sahaja. Pelajar akan mengikuti pengajian secara atas talian bermula 

minggu ke enam sehingga tamat semester (bergantung situasi semasa). Pelajar 

dibenarkan untuk pulang ke rumah masing-masing bermula 10 April 2021.  

6. HUBUNGI KAMI

Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan dan kemusykilan sila hubungi Jabatan

Hal Ehwal Pelajar (JHEP) di talian 06-7980441/491

Dikeluarkan oleh: 
JABATAN HAL EHWAL PELAJAR 
Politeknik Nilai 

JABATAN PROGRAM SEMESTER 

MINGGU PENGAJIAN 1- 9 
MINGGU PENGAJIAN 

11-14 

Kategori 

A 

Kategori 

B 

Kategori 

C 

Kategori 

A 

Kategori 

B 

Kategori 

C 

Jabatan 

Agroteknologi 

& Bio Industri 

Diploma 

Bioteknologi 

1 / / 

2 / / 

3 / / 

4 / / 

5 / / 

Diploma 

Landskap 

Hortikultur 

1 / / 

2 / / 

3 / / 

4 / / 

5 / / 

Jabatan 

Kejuruteraan 

Mekanikal 

Diploma 

Kejuruteaan 

Mekanikal 

1 / / 

2 / / 

3 / / 

4 / / 

5 / / 

Diploma 

Kejuruteraan 

Mekatronik 

1 / / 

2 / / 

3 

4 / / 

5 

Jabatan 

Perdagangan 

Semua 

Program 

Diploma 

1 / / 

2 / / 

3 / / 

4 / / 

5 / / 



Lampiran 2 

MAKLUMAT LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR SESI DISEMBER 2020 
 (KEMASUKAN MAC 2021) 

1. TARIKH-TARIKH PENTING LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR

Berikut adalah tarikh-tarikh penting berkaitan pendaftaran dan lapor diri pelajar senior:

PERKARA TARIKH 

Pembayaran Yuran Pengajian, Asrama 
22 Feb – 18 Mac 2021 

Pendaftaran Pengajian Secara Atas Talian 
(http://spmp.polinilai.edu.my) 

22 Feb – 18 Mac 2021 
(Pendaftaran boleh 

dilakukan selepas 24 
jam 

pelajar membuat 
bayaran yuran. 

Pendaftaran Kursus 
8 – 18 Mac 2021 

Kuliah Sesi Disember 2020 Bermula 
8 Mac 2021 

2. CARTA ALIR PROSES LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR

Pendaftaran Asrama bagi 

pelajar senior adalah pada 8 

Mac 2021 
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3. PEMBAYARAN YURAN PENGAJIAN DAN YURAN ASRAMA

i. Semua pelajar senior Politeknik Nilai adalah DIWAJIBKAN membuat bayaran

Yuran Pengajian (RM200) dan Yuran Asrama (RM360) sebelum melapor diri.

ii. Semua bayaran boleh dibuat melalui ATM, Mesin Deposit Tunai (CDM) & Internet

Banking BANK ISLAM MALAYSIA BERHAD sahaja.

4. JADUAL BAYARAN YURAN PELAJAR SENIOR SEMESTER 2 HINGGA 9

BIL 
PERKARA JUMLAH 

1 Yuran Pengajian RM200 

2 Yuran Asrama RM360 

Nota: 

i. Semua pelajar yang menjalani Latihan Industri Semester Akhir (LISA) pada

semester 6 adalah dikecualikan dari bayaran yuran.

ii. Bagi pelajar yang menjalani Latihan Industri pada semester 7 atau semester 9,

pelajar diminta untuk menghubungi Jabatan Hal Ehwal Pelajar untuk

pembaharuan perlindungan insuran berkelompok.

5. TATACARA BAYARAN MELALUI ATM, MESIN DEPOSIT TUNAI (CDM) BANK

ISLAM MALAYSIA BERHAD (BIMB)

YURAN PENGAJIAN (RM200) DAN YURAN ASRAMA (RM360) 

1. Pada menu paparan di skrin
CDM, pilih:

YURAN IPT / BILL
PRESENTMENT
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2. Masukkan no Kad Pengenalan
pelajar dan sahkan

3. Pilih bayaran untuk POLITEKNIK
KPT

23000889RM200 (YURAN
PENGAJIAN)

ATAU

POLITEKNIK KPT
23000889RM360 (YURAN
ASRAMA)

4. Sahkan maklumat pelajar seperti
di paparan skrin dan masukkan
duit untuk bayaran:

i. YURAN PENGAJIAN
RM200

ATAU
ii. YURAN ASRAMA RM360

Simpan resit bayaran untuk tujuan 
rujukan dan bukti pembayaran. 
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6. LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR SECARA ATAS TALIAN (ONLINE) MELALUI 

SPMP 

i. Tarikh pendaftaran / lapor diri di SPMP sesi Disember 2020 adalah pada 22 

Feb 2021 – 18 Mac 2021 

ii. Semua pelajar DIWAJIBKAN untuk membuat LAPOR DIRI secara ATAS 

TALIAN melalui Portal SPMP KECUALI pelajar yang menjalani Latihan 

Industri (LI). 

iii. Pastikan anda telah menjelaskan yuran pengajian dan bayaran pendaftaran 

sebelum membuat pendaftaran secara atas talian. 

iv. Pendaftaran hanya boleh dibuat 36 JAM selepas pembayaran yuran dibuat. 

v. Pembayaran yang dibuat pada hari Jumaat – Ahad AKAN dikemaskini pada 

hari Isnin berikutnya. 

vi. Buat satu salinan bagi setiap slip bayaran untuk simpanan sendiri. 

7. CARA MENDAFTAR/LAPOR DIRI PELAJAR SENIOR SECARA ATAS TALIAN 
(ONLINE) DI SISTEM PENGURUSAN MAKLUMAT PELAJAR (SPMP) 

Langkah 1 
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Langkah 2 

Langkah 3 

Langkah 4 

Cetak Slip Pendaftaran SPMP dan serahkan kepada PA. 
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8. MASALAH DAN PERTANYAAN BERKENAAN LAPOR DIRI SESI DISEMBER 

2020 (KEMASUKAN MAC 2021) 

Sebarang masalah / pertanyaan lanjut berhubung proses lapor diri, sila hubungi 

Jabatan Hal Ehwal Pelajar (JHEP) di talian 06-7980 441/491. 

 

Bagi pertanyaan lain, sila hubungi unit berkenaan untuk maklumbalas segera. 

 

Perkara Unit Berkaitan 

Masalah dan pertanyaan 
berkenaan Keputusan 
Peperiksaan, rayuan Gagal 
Berhenti (GB), Penilaian Khas 
dan lain-lain berkaitan 
peperiksaan akhir sesi JUN 
2020 
 

 
Unit Peperiksaan 

06-7980 411 

Pertanyaan berkaitan dengan 
Asrama 

Unit Pengurusan Asrama 

06-7980 456 

Pertanyaan berkaitan Latihan 
Industri 

Unit Perhubungan & Latihan 
Industri 

06-7980 410 

 

 
 
Dikeluarkan oleh: 
JABATAN HAL EHWAL PELAJAR 
Politeknik Nilai 
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