CARTA ALIR

CHECK OUT ASRAMA

SESI DISEMBER 2019

Muat turun borang -
(i) Borang Daftar Keluar Bilik Asrama (Check-Out)
dan Pengesahan Inventori
(ii) Senarai Semak Check Out Asrama
melalui Portal Rasmi Politeknik Nilai

Isi borang dengan lengkap dan isikan no
pendaftaran aset

Bersihkan bilik dan kemaskan perabot
seperti kedudukan asal

LAMPIRAN I

Tarikh dan waktu pemeriksaan
bilik adalah atas budi bicara
Penyelia Asrama berkenaan.

SILA PASTIKAN SEGALA PERABOT
DAN BILIK ANDA DALAM
KEADAAN BERSIH DAN BAIK
SEBELUM MENINGGALKAN
ASRAMA ATAU ANDA AKAN
DIKENAKAN DENDA GANTIRUGI
DAN KEPUTUSAN PEPERIKSAAN
ANDA AKAN DITAHAN.

Membuat temujanji dengan Penyelia Asrama blok masing-masing untuk pelaksanaan pemeriksaan bilik

anda.

(Penyelia Asrama akan menetapkan tarikh dan waktu pemeriksaan yang sesuai)
Blok Jati - Puan Azlifa Azla (012-2772834)
Blok Cengal - Puan Thila (017-2581794)
Blok Meranti - Puan Siti Mariam (017-6604847)

\:

SILA SERAHKAN DOKUMEN BERIKUT KEPADA PEJABAT ASRAMA
UNTUK PROSES PENDAFTARAN KELUAR:

i.  Borang Daftar Keluar Bilik Asrama (Check-Out) dan
Pengesahan Inventori yang telah ditandatangan oleh
Penyelia Asrama;

ii.  Kunci Bilik dan tagging asal;

iii. Langsir bilik;

iv. Kad keluar harian & bermalam;

v. Senarai Semak Check Out Asrama; dan

vi. Tandatangan buku daftar keluar masuk asrama.

24 MAC 2020 - 24 APRIL 2020
Hari: Isnin hingga Jumaat sahaja
Masa: 8.00 pagi - 4.30 petang

Tinggalkan Kad keluar masuk dan Slip
pengesahan Check Out Asrama di pondok
pengawal sebelum meninggalkan
politeknik

Sila pastikan bilik telah
diperiksa oleh Penyelia Asrama
sebelum membuat pendaftaran

keluar asrama (check out)

KEGAGALAN MENYERAHKAN
BORANG CHECK-OUT KE PEJABAT
ASRAMA BOLEH MENYEBABKAN
KEPUTUSAN PEPERIKSAAN ANDA
DITAHAN.

TARIKH AKHIR CHECK OUT ADALAH

PADA 24 APRIL 2020 (JUMAAT)
(Sebelum 4.00 Petang)




