
1. PROSES PERMOHONAN DAN PENGELUARAN STOK KEPADA END USER 

END USER MEMBUAT PERMOHONAN STOK 

Langkah 1 

Klik Pengurusan Stor, klik sub menu Mohon Stok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 

Masukkan No. Kad Pengenalan dan tekan butang enter.  Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 3 

Klik butang                       . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 4 

Pilih Stor pemohon dan klik butang                               . Sistem akan memaparkan senarai Kad Stok yang 

aktif sahaja seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 5 

Masukkan perihal stok untuk membuat carian dan klik                     

 

 

Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Langkah 6 

Klik pada stok yang dicari. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: 

Untuk memilih barang yang lain, ulang langkah 4. 

 

 

 



Langkah 7 

Masukkan kuantiti barang dipohon.  

Klik butang                  . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Langkah 8 

Klik butang                   jika ingin menambah permohonan barang. Ulangi langkah 4. 

Klik butang                   jika tiada lagi penambahan permohonan. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 9 

Klik butang                                       .  Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Langkah 10 

Klik butang                  .  Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

Langkah 11 

Klik butang                  .  Paparan berikut akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 12 

Klik butang                  .  Paparan berikut akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROSES MELULUSKAN PERMOHONAN STOK DARIPADA END USER 

Langkah 1 

Pegawai Pembekalan dan Kawalan / Pegawai Pelulus > login Sistem SPA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik Pengurusan Stor > Sistem SPS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 2 

Klik Modul Bekalan & Kawalan, klik sub menu Permohonan Menunggu Kelulusan. Pilih jenis permohonan 

KEW.PS-11. 

Klik butang                 . Sistem akan memaparkan senarai permohonan KEW.PS-11 yang memerlukan 

proses kelulusan seperti berikut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 3 

Klik butang       . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 4 

Masukkan jumlah Dilulus.  Masukkan Catatan (jika ada). 

Klik butang                                         untuk meluluskan permohonan. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 Nota :Jika ingin menolak permohonan, klik butang                                      . 

 

 

 

 

 

 

Langkah 5 

Klik butang                   .  Proses kerja kelulusan selesai. 

Nota : Jika ingin menyemak rekod senarai kelulusan, klik butang                  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROSES PENGESAHAN PENGELUARAN BARANG DARI STOR 

Langkah 1   

Pegawai Pentadbir Stor - Login Sistem SPA  

Klik Pengurusan Stor > Sistem SPS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 

Klik Modul Penyimpanan, klik sub menu Pengesahan Pengeluaran. 

Masukkan Stor masing-masing.  Pilih Jenis Permohonan  

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 3 

Klik butang         . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

Langkah 4 

Klik checkbox       . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 5 

Klik ikon        untuk memasukkan nama Pegawai yang mengambil stok. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Langkah 7 

Masukkan nama pegawai yang dicari dan klik butang                .  Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 8 

Klik pada nama pegawai yang dicari. Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

Langkah 9 

Klik butang                                           . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 



Langkah 10 

Klik butang                   . Paparan berikut akan dipaparkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 11 

Klik butang                    apabila paparan berikut dipaparkan. 

 

 

 

 



Nota: Jika ingin menyemak rekod Pengesahan Pengeluaran, klik  

 

 

 

 

 

 

 

 


