PERMOHONAN CUTI GANTIAN
(Am 42-Pin.2/91)

Kepada: _____________________________
Ketua Bahagian/Unit
Saya memohon kebenaran cuti rehat selama _______________________ hari mulai *daripada/pada
____________________            
hingga __________________


CATATAN: **





Tandatangan







Pemohon         --------------------
-------------------------------------
Nama Penuh       
       ---------------------------------------------------------
                              (Huruf Besar)








Jawatan

 








       ---------------------------------------------------------







Tarikh 










       ---------------------------------------------------------
Kepada:
 ___________________________________________________
   
  
(Pegawai yang Meluluskan Cuti)
Permohonan cuti di atas *disokong/tidak disokong

Tarikh ___________________ 




_______________________________________







                              Tandatangan Ketua Bahagian/Unit

Permohonan cuti di atas *diluluskan/tidak diluluskan

Tarikh ________________________




_____________________________________



                 


                  Tandatangan Pegawai yang Meluluskan Cuti
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT
Baki cuti pemohon berjumlah __________________ hari. (Hendaklah diisi dan ditandatangani ringkas sebelum borang diserahkan kepada  pemohon)

Pemohon telah diberitahu dan cuti telah direkod. (Tindakan ini hendaklah diambil setelah cuti diluluskan).










----------------------------------------











   b.p. Pegawai Pentadbiran

Kepada:



     --------------------------------------------------------------------------




(Nama Pemohon)

Permohonan cuti pihak tuan/puan telah diluluskan selama  ___________      hari dari  _____________________      hingga
________________________. Baki cuti rehat ____________ hari.










----------------------------------------











    b.p. Pegawai Pentadbiran

POLITEKNIK NILAI

KOMPLEKS PENDIDIKAN BANDAR ENSTEK  

71760 BANDAR ENSTEK 

NEGERI SEMBILAN

NAMA

JAWATAN

Adalah dengan ini disahkan bahawa pegawai di atas telah menjalankan kerja lebih masa seperti berikut : 

BULAN JANUARI 2022
	BIL.
	TARIKH/HARI 
	MASA
	TEMPOH
	CATATAN

	
	
	DARI 
	HINGGA 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	JUMLAH
	  JAM        MINIT
	


KERJA LEBIH MASA TUKAR KEPADA CUTI 

JUMLAH KERJA LEBIH MASA TERDAHULU 
                 ______  JAM _______  MINIT 

JUMLAH KERJA LEBIH MASA BULAN SEMASA 

   ______  JAM _______  MINIT




JUMLAH KESELURUHAN 
   ______  JAM _______  MINIT
HARI CUTI YANG DIAMBIL 

HARI :        

TARIKH :  

  
 

TARIKH :  

BAKI KERJA LEBIH MASA 
   ______  JAM _______  MINIT
PENGESAHAN


( Ketua Jabatan/Ketua Unit )



          Tarikh 

KELULUSAN

Diluluskan/Tidak Diluluskan 

                 (Pengarah ) 






Tarikh

